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Jogszabalyi hattér:

1. 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezé egészségbiztositas ellatasairdl

2. 50/1996. (XI1.27.) NM rendelet a népjoléti agazatba tartozd egyes allamigazgatasi eljarasokert es
igazgatasi jellegli szolgaltatasokert fizetendd dijakrol

3. 102/1995. (VII1.25.) Korm. rendelet a keresGképtelenség és kereséképesség orvosi elbiralasarol s
annak ellendrzésérdl
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4. 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a kitelezd egészségbiztositas ellatasairol szolo 1997. évi LXXXIIL.

térvény végrehajtasardl

KI MINOSUL KERESOKEPTELENNEK?

A tappénzre jogosultsag szempontjabol az alabbi személyeket tekintjik keresSképtelennek:

aki betegsége miatt nem tudja a munkajat ellatni;
aki varandossaga, illetve sziilése miatt nem tudja ellétni a munkajat;
az anya, ha 1 évesnél fiatalabb gyermekét kérhazban apoljak, és a gyermeket szoptatja;

a szll§ a tizenkét évesnél fiatalabb gyermeke korhazi kezelése idétartamara abban az esetben, ha
a gyermeke mellett tartézkodik a kdrhazban;

a szllé abban az esetben, ha tizenkét évesnél fiatalabb beteg gyermekét otthon apolja és a
gyermeket sajat haztartasaban neveli;

aki fekvébeteg-gyégyintézeti ellatasban betegségének megallapitéasa vagy gyogykezelése miatt
reszesl,

akit kozegészségligyi okbol foglalkoztatasatdl eltiltanak és més beosztast nem kap, akit
kozegészségiigyi okbdl hatoségilag elkiilonitenek, tovabba aki jarvanylgyi, illetdleg
allategészségiigyi zarlat miatt nem tud a munkahelyén megjelenni és méas munkahelyen
(munkakérben) atmenetileg sem foglalkoztathatd;

a méltanyossagbdl adhato tappénz tekintetében a sziilé, aki a 12 és 18 év kdzti életkorl beteg
gyermekét otthon &polja, vagy, ha a gyermeket kérhazban kezelik, a kezelése idGtartaméra, ha a
gyermeke mellett tartozkodik a kérhazban.

KI IGAZOLHATJA A KERESOKEPTELENSEGET?

A biztositott kerestképtelenségét a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel (a tovébbiakban: NEAK)
szerzGdést kotott orvos (szakorvos) igazolhatja. Tehat maganorvos nem jogosult a tappénzhez sziikseges
keresbképtelenség igazolasara.

A kerestképtelenség, illetve a keres6képesség elbiralasara és igazolasara jogosult (szak)orvos:

a haziorvos,

a hazi gyermekorvos,

a jarbbeteg-szakellatas orvosa,

az ideggondozé szakorvosa,

a bér- és nemibeteg-gondozé6 szakorvosa,
a tidégondozé szakorvosa,

az onkoldgiai gondozé szakorvosa,

az egészségbiztositasi pénztari feladatkdrében eljard févarosi, illetve megyei kormanyhivatal
(tovabbiakban: kormanyhivatal), tovabbé
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A korhazi kezelés idStartamara a kérhaz igazolja a kereséképtelenséget (a korhazi apolast és azt is, hogy a
szilé a gyermeke mellett tartozkodott a korhazi kezeles idején).

A pszichiatriai beteg alkalmazkod6 (adaptacios) szabadsaga idejére ugyancsak a korhaz igazolja a
keres6képtelenséget. lyen esetekben a betegség mellett az ,adaptacios szabadsag” megjelblést, valamint
annak idGtartamat is jelezni kell.

Az egynapos sebészeti, a kiraszer(i ellatas, a jarobeteg-szakellatas keretében végzett nappali ellétas és a
jarobetegként igénybe vett komplex fiird8gyogyaszati ellatas idejére a haziorvos igazolja a
keres6képtelenséget.

Ha a kerestkeéptelenséget a beteg gyermek apolasa miatt allapitjiak meg, az errdl sz6l6 igazolason fel kell
tiintetni a szlil6 és a gyermek TAJ szamét, nevét, szilletési idejét és anyja nevet.

HELYI (INTEZMENY!) ELJARASREND

A keresSképtelenség bejelentése, rogzitése, dokumentélésa, a tankeriileti kézponthoz valo eljuttatasa, a
dokumentumok tarolasa az iskolatitkar feladata.

Az iskolatitkar (akadalyoztatas esetén az igazgato-helyettes) kdteles ezen eljarasrend szerint eljarni az
intézmény dolgozoinak kereséképtelensége eseten.

1. A Kisvardai Tankeriileti Kdzpont humanpolitikai eljarasrendje alapjan (2022.08.31.):

14.§ A keresOképtelenség, az egészségbiztositisi pénzbeli ellitds, a baleseti tAppénz iratainak
benytjtisa

(1) Az iratok kore:
- a keresoképtelenségrol szol6 orvosi és kérhazi igazolas,
- a baleseti tdppénz iranti kérelem mellékletét képezé munkabaleseti és iizemi baleseti
jegyzdkonyv,
- a csecsemdgondozasi dij, a gyermekgondozasi dij és az drokbefogadodi dij iranti kérelem
benyiijtasara szolgald nyomtatvany (18. sz. melléklet), tovabba
- valamennyi, a kérelemhez csatolt egyéb irat, okmaény, igazolas, dokumentum.

(2) Taiékoztatisi kitelezettség:
A munkavallalé észleléskor, legkésébb a keresOképtelenség elsé napjan koteles a munkaltatd
intézmény vezetdjét tAjékoztatni a munkabdl vald tdvolmaradis okardl és annak varhatod
idGtartamarol.
Ez alapjan az intézmény vezetdje e-mail utjan haladéktalanul tdjékoztatja a tankeriileti kézpontot,
ahol a keresGképtelenség kezdd napja rogzitésre keriil a munkaiigyi rendszerekben.

(3) A tankeriileti k{zpontba e-mail 1itian, szkennelt formaban az aldbbi dokumentumok bekiildése
sziikséges:
a) Kisérojegyzék munkaltaté 4ltal illetményszamfejté helyre tovabbitott okmanyokhoz (19. sz.
melléklet).
b) Atvételi elismervény az egészségbiztositisi pénzbeli elldtds igénybevételéhez sziikséges
igazolas(ok) atvételérol (20. sz. melléklet).
c) Keresdképtelen allomanyba vételrdl szold orvosi igazolas:
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A kerestképtelenség orvos altal torténd lezarasat kovetden az intézményben a dolgozétdl
Atvett iratot érkeztetni és iktatni kell.

A Magyar Allamkincstér kizarélag olyan orvosi igazolast fogad be, amely valamennyi
kotelez6 tartalmi elemet tartalmaz (kiilénds tekintettel: munkakér), igy azt bekiildés elbtt
ellenérizni sziikséges. Hidnyz0 adat észlelése esetén a munkavallalo részére az igazolast
vissza kell adni javittatas céljabol.

Az iratokat PDF egyesitd segitségével egy dokumentumban sziikséges csatolni, a PDF
dokumentumot a dolgozé nevével elnevezve. (PDF fajlok online egyesitése és lokdlis
mentése: htips://tools.pdf24.org/hu/merge-pdf)

(4) A tankeriileti kdzpont a keresSképtelenség, az egészségbiztositasi pénzbeli ellatds és a baleseti
tappénz irénti kérelem digitalizalt iratait elektronikus titon tovabbitja a Magyar Allamkincstér
illetékes megyei igazgatosiga részére.

(5) Az eredeti példinyok megOrzésér6l — ¢s idérendi sorrendben torténd iktatisdrdl - az

intézményben kell gondoskodni. A megdrzési id6 az ellatas folyodsitasatdl szamitott S év.
Az lizemi balesettel kapcsolatos jegyzékonyveket, iratokat, dokumentumokat selejtezni nem

lehet.
2. AZ SZMSZ TARTALMA
3.A pedagogusok munkarendje

e) A pedagogus kiteles 15 perccel tanitasi, foglalkozasi, lgyeleti beosztasa el6tt a munkahelyén (illetve a
tanitas nélkiili munkanapok programjanak kezdete elétt annak helyén) megjelenni.

A pedagogus a munkabol valo rendkivilli tavolmaradéast, annak okat lehetéleg el6z6 nap, de legkésébb az
adott munkanapon a tanitas, illetve a foglalkozas kezdete elétt egy oraval koteles jelenteni az intézmény
vezetGjének vagy helyetteseinek, hogy kdzvetlen munkahelyi vezetbje helyettesitésérdl intézkedhessen. A
hianyz6 pedagdgus kételes hianyzasanak kezdetekor tanmeneteit, tankonyveit az igazgatohelyettesekhez
eljuttatni, hogy a helyettesité tanér biztosithassa a tanuldk szamara a tananyag szerinti elérehaladast.

3. ISKOLATITKAR MUNKAKORI LEIRASA

- Gondoskodik a kitéltétt munkaiigyi nyomtatvanyok MAK - hoz t8rténd tovabbitasarol.
A dolgozok szabadsaganak, tavollétének (tappénz) nyilvantartasa, jelentése a MAK-hoz.”

A BETEG KOTELEZETTSEGEI A KERESOKEPTELENSEGGEL 0SSZEFUGGESBEN

A megfelel elbiralas érdekében a beteg koteles tajékoztatni az orvost munkavégzése, tevékenysége azon
koriiményeirdl, amelyek 6sszefliiggésben lehetnek az egészségi allapotaval. Az egészségi szempontbdl
lényeges elemeket az orvos a betegdokumentacioban is régziti.

A beteg a keresGképtelensége idején koteles:

e azorvos utasitasait betartani, kilonds tekintettel a gyogyulasat elésegité, meghatarozott idétartamu
agynyugalomra vonatkozéan,

« atartbézkodasi helyrdl valo kijaras korlatozasara vonatkozo utasitasokat betartani,

o azelrendelt vizsgalatokon megjelenni,
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a kereséképtelen allomanyban tartd orvost tajékoztatni arrél, ha ez id6 alatt mas orvos is kezeli,

a keres8képtelenséget elbirald orvosnak bejelenteni a keresképtelensége ideje alatti tartozkodasi
helyét (lakcimét). Ha a keresGképtelenség idGtartama alatt a beteg tartzkodési helye modosul, és
ennek kdvetkeztében az orvos személye is megvaltozik, errél tajékoztatni kell az ellatd orvost, akia
keresképtelen allomanyba vételt lezarja, majd a lezart kerestképtelen allomanyrol és ezzel
egyidejiileg a beteg allapotard! igazolast ad ki. A beteg ezzel keresheti fel az Uj tartozkodasi helyén
a keres6képtelenség megéllapitasara jogosult orvost.

a keresBképtelenség tényét azonnal kézdlnilbejelenteni (telefonon/személyesen) a munkéltatonak
az orvosi vizsgalaton valé6 megjelenés utan (igazgato iskolatitkar). Amennyiben a vizsgélat késobb
torténik, a keres8képtelen a munkakezdés elétt legalabb 60 perccel kételes értesiteni az féigazgatot
(akadalyoztatasa esetén a foigazgato-helyettest és/ivagy az iskolatitkart).

a kereséképtelenségrél szolo igazolo dokumentumot (amennyiben a keresképtelen egészségi
allapota engedi) atadni az iskolatitkarnak. Amennyiben nem tud megjelenni a keresképtelen
dolgoz6, lehetéség van elektronikus Gton megkiildeni az igazolast a gyulahazaiskola@amail.com e-
mail cimre.

a keresSképtelen dolgozo a kereséképtelenséget (keresdképtelenséget lezéaré dokumentum) kovetd
elsé munkanapon koteles a keres6képtelenséget igazolni.

A BETEG VALAMELY KOTELEZETTSEGENEK MEGSZEGESE

A tappénz folyositasat meg kell sziintetni, ha

a biztositott az elrendelt orvosi vizsgalaton elfogadhatd ok nélkil nem jelent meg, és a mulasztasra
elfogadhat6 okot nem tud szolgaltatni,

a keres6képesség elbiralasanak ellendrzése soran a szakértd, illetve a fellilvéleményezG féorvos
altali vizsgalathoz nem jarul hozza,

a biztositott a keresdképességet elbiralo orvos utasitasait nyilvanvaldan nem tartja be, illetve

a gyogyulasat tudatosan késlelteti.

A KERESOKEPTELENSEG ELLENORZESE

A keresdképtelenség ellendrzésére - szakértd féorvos, valamint felilvéleményez6 fGorvos dtjan - a
kormanyhivatal jogosult.

Az ellen6rzés keretében a szakért6 fGorvos jogosult:

a beteg vizsgalatara,

a betegdokumentacioba torténd betekintesre,

szlikség szerint a beteg szakorvosi vizsgalatra utalasara,

a kerestképtelenség, illetve a kerestképesség tényenek megallapitasara,

javaslatot tenni a tappénzfolyésitas megsziintetésére a tAppénzfolyositd szerv fele.
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A szakérté féorvos a lejelentett keresOképtelenségi adatokat is ellenbrizheti, sziikség szerint a
felllvéleményez6 féorvos kdzremiikodésével is.

Tovabba, a szakérté fGorvos — a kezel§ orvos jelenlétében — a keres6képességet a biztositott tartozkodasi
helyén is ellendrizheti, tehat a keresGképtelen allomanyban lévé személyt az ellendérzé orvos akar otthonéaban
is megvizsgalhatja.

A MUNKALTATO ES A KERESOKEPTELENSEG ELLENORZESE

A munkaltatonak (kozfoglalkoztatott esetén a kézfoglalkoztatonak, illetve az allami foglalkoztatasi szervnek)
lehetsége van a kormanyhivatalndl a munkavallalé (kézfoglalkoztatott) keresdképtelenségének
fellilvizsgalatat kezdeményezni.

Felhiviuk a figyelmet, hogy a munkavallalé (kbzfoglalkoztatott) kereséképtelenségének feliilvizsgalataert
a munkaltaténak 15.800 Ft igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetnie. Ebben az esetben a szakerté
féorvos a betegdokumentaciobol fellelhetd adatok, vagy indokolt esetben a keres6képtelen beteg vizsgalata
alapjan dént annak kereséképtelenségérél vagy keresdképességérdl. Dontésér8l a munkaltatot és a
munkavallalét irasban értesiti.

A szakértd fGorvos dontésével szemben a foglalkoztatottnak és a munkéltatonak is joga van a kozléstdl
szamitott 8 napon belil az orvosszakért6i feladatkrében eljard kormanyhivatalnal orvosi fellilvizsgalatot
kezdeményezni.

A keres6képtelenseg fellilvizsgalatarol itt kaphat tovabbi tajekoztatast.
(http:/Awww.neak.gov.huffelso_menu/szakmai_oldalak/ellenorzesek/keresokeptelenseg_felulvizsgalata)

A KERESOKEPTELENSEG VISSZAMENOLEGES IGAZOLASA
Indokolt esetben lehetéség van a kereséképtelenség visszamendleges megéllapitésara is.

A keresGképtelenség visszamendleges igazolasara jogosult a haziorvos, hazi gyermekorvos, kezelGorvos a
vizsgalatra valé jelentkezés idpontjatdl eltéréen, legfeljebb 5 napra visszamendleg.

Elbiralhatja tovabba a keresdképtelenséget
o aszakertd féorvos 30 napra visszamendbleg,
o azorvosszakértsi szerv kivételesen indokolt esetben legfeliebb 6 honapra visszamendleg.

Az egészségbiztositasi, illetve orvosszakértéi szerv a keresGképtelenség visszamendleges elbiralasarol
tajékoztatja a keresképtelenség igazolasara jogosult orvost, aki ez alapjan kiéllitia a keresképtelenséegrdl
sz6l6 igazolast.

KONTROLLOK
Kontrollok a keres6képtelenséggel kapcsolatos iratok atvételekor:

1. személyes adatok, munkakor
2. kerestképtelenség idGtartamat
3. kdd- mely alapjan esetlegesen ujabb dokumentumok kitbltése szikséges
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4. Haziorvos pecsét/alairas/keresékepesség datuma
5. Kérhazi igazolas esetén szakorvos alairas/pecsét/datum

L OIMA PAL

Ennek az atadasardl atvételi elismervény készlil. Az atvevd az intézmény igazgatéja — akadalyoztatasa
esetén a igazgato-helyettes.

15:00 oraig beadott dokumentumokat a leadas napjéan, 15.00 dra utan beadott dokumentumokat masnap
tovabbitjuk a Kisvardai Tankeriileti Kézpont személyiigyi referens részére.

A keletkezd dokumentumok érkeztetése és iktatasa az iskolatitkar feladata, (akadalyoztatasa esetén
féigazgato-helyettes).

Az iskolatitkar feladata, hogy a keletkezett dokumentumokat tovabbitsa a beadéas napjan a Kisvardai
Tankerlileti Kozpont felé (illetékes referens), az eredeti dokumentumokat iktatjia a , tarolja az iskola
titkarségan.

Ezen dokumentumok:

lgazolas keres6képtelenségrdl

Orvosi igazolas keres6képtelen allomanyrol

Ha van kérhazi igazolas

Baleset esetén baleseti jegyz8konyv

Ha gyerekkel van otthon kérelem gyermekapolasi tappénz irant
Atvételi elismervény a dokumentumok leadasarol

I

Az eredeti iratokat az iskolatitkar zart szekrényben tarolja.

Tavollétjelentés kontroll:

1. Atavoliétielentés adattablajanak egyeztetése az iktatott Kereséképtelenség dokumentumaival.
2. Alairas; pecsét; datum;

Ezen teenddkre a tanévkezdd, alakuld értekezleten felhivjuk a dolgozok figyelmét, kiildnds tekintettel az 0j
belepd dolgozok esetében.

Gyulahaza, 2024. szeptember 23.
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